Desjardins

Adjoint ou Adjointe - Juridique 
Référence : R1905470

Durée : Temps plein
Lieu de travail : 6777, boul. Guillaume-Couture, Lévis

Date de fin d'affichage : 2019-05-7
Le Mouvement Desjardins est le plus important groupe financier coopératif au Canada et l'un des principaux employeurs au pays. Il offre toute la gamme des produits et services financiers et regroupe les expertises en gestion de patrimoine, en assurance de personnes et de dommages, en service aux entreprises de toutes tailles, en valeurs mobilières, en gestion d'actifs, en capital de risque ainsi que des modes d'accès virtuels sécuritaires, à la fine pointe de la technologie.

Niveau d'emploi

À titre d'adjoint ou d'adjointe juridique, vous assistez les avocats en litige du contentieux de Desjardins Groupe d’Assurances Générales.

Responsabilités supplémentaires
· Compléter des documents nécessitant une rigueur et un savoir-faire particulier dans le domaine juridique (procédures judiciaires, correspondances, opinions, etc..).
· Réaliser diverses activités opérationnelles en lien avec le processus d'affaires de l'unité (recherche et analyse d'information, suivi des demandes de la clientèle interne et externe, cheminement de dossiers, etc.).
· Gestion de l’agenda des avocats
· Gestion et suivi des délais de cour et des délais de procédures judiciaires
· Gestion des instructions aux  huissiers
· Établir et tenir des systèmes de classement et de production de documents légaux, selon les principes établis pour la gestion des documents et des procédures juridiques
· Ouvrir et distribuer le courrier postal et électronique et les autres documents reçus et coordonner la circulation des renseignements à l'interne et avec d'autres services ou organismes
Profil recherché
· Diplôme d'études collégiales (DEC technique) dans une discipline appropriée
· Un minimum d'une année d’expérience pertinente
· Veuillez noter que d'autres combinaisons de formation et d'expérience pertinentes pourraient être considérées
· Pour les postes vacants disponibles au Québec, veuillez noter que la connaissance du français est nécessaire
Connaissances spécifiques

· Maîtriser la communication écrite (orthographique et grammaticale)
· Connaissance de Juris Évolution (un atout)

Compétences transversales Desjardins

· Coopérer, Être orienté client, Être orienté vers l’action, Stimuler l’innovation

Compétences clés au profil recherché

· S’adapter aux situations, Viser les résultats

SVP Postulez en ligne au : https://rita.illicohodes.com/go/5cc1e21bb6be8e058b830a67/5731db06a287f505f9592558/fr
