Me Marie-Josée St-Laurent, Notaire Inc. est à la recherche d'un(e) parajuriste pour travailler exclusivement des dossiers en droit immobilier et corporatif.
 
Notaire solo généraliste depuis 27 ans, Marie-Josée St-Laurent possède une solide réputation personnelle et professionnelle.
 
En plus d'être chroniqueuse juridique à la radio et à la télé régionale, sa pratique tourne autour des domaines suivants: immobilier, corporatif, testament, mandat de protection, directives médicales anticipées, célébration de mariages et union civiles, successions.
 
Son étude est située dans le même bâtiment qu'une firme comptable, ce qui amène un flot constant de dossiers corporatifs.
 
Notaire St-Laurent a besoin d'une personne qui fera la vérification de tous les dossiers complétés par la collaboratrice. Il(elle) devra s'assurer que toutes les informations soient obtenues et que tous les documents à être reçus par le notaire soient conformes au mandat reçu.
 
La personne recherchée devra:
 
•  Posséder une bonne connaissance du français;
• Maîtriser l’informatique et les logiciels de secrétariat (Windows et Microsoft Office);
• Maîtriser le logiciel Para-Maître web serait un atout;
• Avoir de l’expérience dans un bureau de notaire serait un atout;
• Posséder d'excellentes aptitudes pour le service à la clientèle.
Si le poste vous intéresse, envoyer votre curriculum vitae à l'adresse suivante:
 ﻿ ﻿ 
POSTE DE PARAJURISTE
Me Marie-Josée St-Laurent, notaire
101, 1ère avenue Est
Bureau 204
AMOS (QUÉBEC)
J9T 1H4
Tél: (819) 732-6804 / (819) 737-8000
Fax: (819) 732-6898
mjstlaurent@notarius.net
www.facebook.com/mariejoseestlaurent.notaire
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